Instrukcja Obstugi
Aplikacja BeautyDOC



Uzytkownik



1. Logowanie

Logowanie do panelu uzytkownika odbywa
sie z poziomu linku:

chlogLIj sie do SyStemu http://app.beautydoc.com.pl/login

Adres e-mai Aby zalogowac sie do systemu nalezy
acimin@parmanetpropl @ pocllac adres e-mail bedgcy jednoczesnie
loginem oraz hasto.
Recepcjonista moze przetgczyc¢ sie na

--------- ) konto pracownika.

Nie pamigtam hasta

2. Przelogowywanie

Aby jako recepcjonista przejs¢ w kontekst wybranego pracownika nalezy klikng¢ w strzatke

po prawej stronie ekranu, a nastepnie “Zaloguj sie na konto pracownika”.

W kolejnym kroku nalezy w pole wyszukiwania wpisa¢ nazwe pracownika w ktérego
kontekst chcemy przejs¢ ew. wyszukac¢ go na lidcie na panelu rozwijanym.

Aby przejs¢ w kontekst danego pracownika nalezy klikngc¢ strzatke:

Przelogowanie mozliwe jest jedno na dang sesje uzytkowania.



3. Odzyskiwanie hasta

Odzyskiwanie hasta odbywa sie poprzez klikniecie w link “Nie pamietam hasta” na poziomie
strony logowania.

Zaloguj sie do systemu

Adres e-mail

admin@permanetpro.pl ﬂ

Hasto

Nie pamigtam hasta _——

Aby odzyskaé hasto nalezy podac poprawny adres e-mail istniejgcy w systemie i klikngé
przycisk “Przypomnij hasto”.



4. Rejestracja

BEAUTY
pOC[

Zarejestruj sie do systemu

Imig
-
Nazwisko
Email
Hasto
-1

Zaktadajgc konto firmy, automatycznie
stajesz sig administratorem firmy

Nazwa Firmy

NIP

Ulica

Budynek

Numer Lokalu

Kod pocztowy

MiejscowosE

Zarejestruj sie w systemie

Aby zatozy¢ konto w serwisie nalezy podac¢ poprawne / prawdziwe Imie, Nazwisko, adres
e-mail, nazwe firmy, NIP firmy, Adres Firmy w tym ulice, budynek, numer lokalu, kod
pocztowy oraz miejscowos¢. Nalezy réwniez podac wystarczajgco silne hasto ztozone co
najmniej z 6 znakow w tym liter, cyfr i znakéw specjalnych.



5. Ustawienia konta

Aby wejs¢ w ustawienia konta uzytkownika nalezy klikng¢ w prawym gornym rogu strzatke w

doét a nastepnie wybra¢ “Ustawienia konta” oznaczone symbolem zebatki ¢ .

W panelu ustawien konta mozna dokonywac¢ podstawowych zmian dotyczgcych danego
konta, takich jak np.: zmian imienia, nazwiska, wymiany avatara oraz adresu e-mail.

W panelu ustawien konta mozna rowniez dokonywaé zmiany hasta do konta. W tym celu

nalezy podac aktualne hasto i wpisa¢ nowe hasto i zatwierdzi¢ przyciskiem zapisz m

Avatar mozna zmienic¢ poprzez przeciggniecie i upuszczenie zdjecia z dysku komputera. Po
wgraniu pliku do aplikacji powinna pojawi¢ sie ponizsza informacja:

il Bllpng 100%

Zmiane avatara zatwierdzamy przyciskiem “Doda;j”.

Dla kont posiadajgcych Gravatar, avatar zaciggnie sie automatycznie z systemu Gravatar.

Uwaga. Zmiana adresu e-mail powoduje zmiane loginu konta gdyz adres e-mail jest
jednoczesnie loginem do konta.

Uwaga. Plik avatar nie moze by¢ wigkszy niz 3mb i musi by¢ w formacie PNG lub JPG.



6. Powiadomienia systemowe

Powiadomienia systemowe dla uzytkownikéw pojawiajg sie na belce menu po
prawej jego stronie obok avatara.

Podglad powiadomien

Aby wyswietli¢ aktualne powiadomienia systemowe (podglad) wystarczy klikng¢ ikone
dzwoneczka. Cyfra na czerwonym polu wskazuje ile jest aktualnie nieodczytanych
powiadomien.

Klikniecie na wybrane powiadomienie powoduje rozwiniecie jego tresci. Klikniecie “Zwin”
powoduje zwiniecie tresci.

7. Wyszukiwarka systemowa

Szukaj w systemie... e

Wyszukiwarka systemowa znajduje sie na belce menu gtéwnego i pozwala na
wyszukiwanie:

- Zabiegu - Imie i nazwisko, email, nazwa zabiegu, nazwa firmy, nazwa lub adres
oddziatu, nazwa lub adres firmy.
- Klienta - Imie i nazwisko, email, nazwa firmy, nip firmy, numer telefonu.



8. Dashboard

Aby przejs¢ na dashboard nalezy z menu bocznego wybrac ikone .
BEAUTY QO /| arek Talarek I
DOC 0 Szukaj w systemie. e A AC; :xar:p\e con:pony h

= Dashboard

B ostatnie zabiegi #  Formularze &, Lista pracownikéw (1)
Zabiegi w tym tygodniu

o coory
-]

Zabiegi w tym miesiqcu

Zabiegi ogélem

- Liczba kiient6w.
M  Twoje placéwki (2) B  Twojefaktury &  Twojafirma
: Wiecej

Dashboard jest ekranem otwierajgcym aplikacje. Z poziomu dashboardu mozna przej$¢ do
formularzy, klientéw, pracownikow, placéwek, faktur i ogéinych ustawien.

Na dashboardzie mamy rozpisane statystyki odno$nie odbytych zabiegdw.

9. Klienci

To zaktadka, w ktorej przejrze¢ mozna liste klientow wraz z informacjami o nich - w numer
telefonu i adres.

19)
T
. .
Zaktadka oznaczona ikong grupy osob.
BEAUTY ke eveter ‘0 | Jarek Talarek I o
DOC j w sy = C example company
= Klienci Dashboard > Klienci
Wyszukaj klienta Q [® Eksportuj Y Filtryj X
a
Imie i nazwisko 4 Email Numer telefonu Ulica Kod pocztowy Miejscowosé
ﬁ O 12312312 3wqeddsadsa@gmail.com 500500500 nazwa ulicy 10/10 00-000 mmies

E O tomek kowalski tomek kowalski.@test.pl 123123123 Sezamkowa 2 32 32-300 Olkusz



Oferuje ona takie funkcjonalnosci jak:
- wyszukiwarke stowng (do wpisania stowa kluczowego jak np. nazwisko klienta),
- opcje eksportu (do arkusza),
- filtrowanie po zakresie dat,
- dodanie nowego klienta,
- wpisania klienta na czarnag liste,
- edycje danych obecnego klienta,
- usuniecie klienta z bazy.

10. Pracownicy

Miejsce podglgdowe z listg pracownikow danego salonu.

Przechodzi sie do niej przez klikniecie w ikone jednej osoby.

B UTY ) (o} Jarek Talarek I
Szukaj w systemie. A A v
DOC ®  9C| example company

= Pracownicy Dashboard > racownicy
Szukaj pracow wnika Q Y Filtrgj X + Nowy pracownik
U
& A
Jarek Talarek It
P Administrator Firmy
EC3

Widok bazuje na kafelkowym przedstawieniu pracownikéw, z ich podglgdowym zdjeciem,
imieniem i nazwiskiem oraz stanowiskiem.

Wsraod funkcjonalnosci tego widoku znajdujg sie:
- wyszukiwarka stowna (do wpisania kluczowych fraz, jak np. nazwisko pracownika),
- filtracja pracownikéw (po stanowisku i oddziale firmy),
- dodawanie nowych pracownikow,
- edycja profili obecnych pracownikéw (zmiana danych i uprawnien, usuniecie profilu).

By edytowac¢ dodanego do systemu pracownika nalezy kilkng¢ w trzy kropki w prawym
gérnym rogu jego kafelka oraz wybrac¢ pozgdane dziatanie.



Pracownicy

Szukaj pracownika

11. Zabieqi

BEAUTY ,
DOC Szukaj w systemie.

= Zabiegi

Szukaj w zabiegach

Data

B O 31072023

O 05.07.2023
i
o

O 05072023
o
- O 05.07.2023
2 O 05072023

Al
3

Jarek Tc

Administrc

Zabieg

Karboksyterapia

Karboksyterapia

Test

Makijaz Permanentny, uiyrftufr

Test

Zobacz
Edytuj
Uprawnienia
Zaloguj sie

Usun

Klient

12312312

12312312

12312312

12312312

Pracownik

Jarek Talarek Il

Jarek Talarek Il

Jarek Talarek Il

Jarek Talarek Il

Jarek Talarek Il

[ Exsportyj Y Fi

08¢ zdjec
2
4

0

Jarek Talarek I
example company

Dashboard > Zabiegi

iltraj X + Nowy zabieg

Status

Kopia robocza
Zakonczony
Kopia robocza
Kopia robocza

Kopia robocza

Aby przejs¢ do panelu zabiegdw nalezy w menu bocznym wybra¢ pozycje “Zabiegi”

e
oznaczong ikong & .

W panelu tym zobaczymy petng liste zabiegdéw wykonanych przez wszystkie salony i
pracownikow zarejestrowanych w systemie.



W tabeli znajduje sie data zabiegu, nazwa zabiegu, klient na jakim zostat wykonany zabieg,
pracownik ktory zabieg wykonal, ilos¢ zdje¢ dodanych podczas zabiegu, nazwe firmy ktérej
pracownik wykonat zabieg oraz status zabiegi.

a. Statusy zabiegow

Kopia robocza - zabieg zostat stworzony ale nierozpoczety
W trakcie - zabieg jest wtasnie w trakcie przeprowadzania
Zakonczony - zabieg zostat pomysinie zakohczony
Archiwalny - zabieg zakonczony i przesuniety do archiwum

b. Wyszukiwanie w zabiegach

Zabiegi
Ezuka] w zabiegach Q s

Data v Zabieg

] 27.08.2023 Formularz swiadomej zgody na wykonanie zabiegu makijazu permanentnego Kopia

Aby wyszukaé zabieg nalezy uzyé pola wyszukiwania (wyszukiwarki) znajdujgcej sie nad
listg zabiegow.

Wyszukiwarka wyszukuje zabiegi po:

imieniu i nazwisku,

emailu,

nazwie zabiegu,

nazwie firmy,

nazwie lub adresie oddziatu,
nazwie lub adresie firmy



c. Eksportowanie

Zabieg

Szukaj zabiegdow v
b

Zakres dat:

ak Wybierz zakres dat

ak

‘ Resetu ‘

ak

Panel Zabiegi pozwala na eksport danych w widoku lub wyselekcjonowanych na danym
widoku. Eksport firm mozna przeprowadzi¢ poprzez klikniecie opcji “Eksportuj” a nastepnie
wybor odpowiedniej opciji.

[

W celu eksportu wyselekcjonowanych zabiegdw najpierw nalezy zaznaczyc¢
odpowiednich pozycjach w pierwszej kolumnie tabeli.

przy

Tabela umozliwia rowniez eksporty wyfiltrowanych pozycji z tabeli. W tym celu najpierw
nalezy uzy¢ filtracji, a nastepnie wykonac eksport wszystkich firm z danego widoku.

Filtrowa¢ mozna po nazwie zabiegu oraz po dacie zabiegu.

d. Zabieg

Aby wejs¢/podejrze¢ w dany zabieg nalezy klikngé w nazwe zabiegu w odpowiedniej
kolumnie.

- — -
Data y Zabieg Klient Pracownik los¢ zdje& Nazwa firmy status

[ 27.082023 I Formularz §wiadomej zgody na wykonanie zabiegu makijazu permanentnego Kopia l Magda Nowak  Asia Nowak 0 Monika Beauty W trakcie

[0 27.082023 Zgoda Kiienta na zabieg bezlaserowego usuwania makijazu permanentnego/tatuazu Kopia Monika Kiziak 0 Monika Beauty W trakcie

[ 27.082023 Formularz swiadomej zgody na wykonanie zabiegu makijazu permanentnego Kopia Magda Nowak  Asia Nowak 0 Monika Beauty W trakcie

I 27.082023 Formularz éwiadomei zaodv na wykonanie zabiequ makiiazu permanentneao Kopia Maada Nowak — Asia Nowak 0 Monika Beauty W trakcie



W pierwszym wierszu w panelu zabiegowym mozemy podejrzec:

e Historie zabiegdw

Historia zabiegow 26.08.2023 v ‘7 Dodaj zdjecia i zakoficz zabieg [ Dodatkowa zgoda ][ Kontynuj zabieg

26.082023
Zabieg
Formularz $wic  28.08.2023 Klient Data zabiegu Data edycji zabiegu Status
wykonanie zak Magda Nowak 27.08.2023,13:20 27.08.2023,13:20 W trakcie
permanentneg 27082023
27.08.2023
Wypetnione formul¢ 27.08.2023 1Y Notatki do zabiegu
27.08.2023
Formularz swiadom 27.08.2023 Inie zabiegu makijazu permanentnego Kopia

e Dodac zdjecia do zabiegu i zakonczy¢ zabieg - w celu zakonczenia zabiegu nalezy
doda¢ zdjecia przed i po zabiegu.
Utworzy¢ dodatkowg zgode
Kontynuowac¢ zabieg

Belka informacyjna

Zabieg
Formularz $wiadomej zgody na Klient Data zabiegu Data edycji zabiegu Status
wykonanie zabiegu makijazu Magda Nowak 27.08.2023,13:04 27.08.2023,13:05 W trakcie

permanentnego Kopia

W belce informacyjnej znajdujg sie takie dane jak: Nazwa zabiegu, Klient na ktérym zabieg
byt przeprowadzany, Data Zabiegu, Ostatnia modyfikacja zabiegu oraz status zabiegu.

Dashboard > Zabiegi

Dodaqj zdjecia i zakoricz zabieg ‘ Dodatkowa zgoda ‘ ‘ Kontynuj zabieg ‘

zabiegu ata edycji zabiegu Status
3.2023,13:04 7.08.2023,13:05 W trakcie




Panel zabiegowy pozwala podejrze¢ nazwe zabiegdw, historie zabiegéw, dokonhczy¢ zabieg
(dla zabiegéw bedacych w trakcie), date ostatniej modyfikacji oraz status zabiegu.

B UTY ) (2] Jarek Talarek I
Szukaj w systemie... a = v
DOC = OC| example company
= ZGbIegI Dashboard > Zabiegi
Historia zabiegéw  31.07.2023 v
Zabieg Klient Data zabiegu Data edycji zabiegu Status
Karboksyterapia 12312312 31.07.2023,18:36 31.07.2023,18:36 Kopia robocza
Dodatkowe zgody v
-
2 Wypetnione formularze Zdjecia Notatki do zabiegu
y Karboksyterapia Karboksyterapia Karboksyterapia
& Czy jests w ciqzy? Wypetnione zabiegi
nie
Czy masz uczulenie na znieczulenie
e zabieg wykonuje:
Jarek Talarek Il

Do zabiegu istnieje mozliwo$¢ dodania zdje¢ przed/po.

Kazdy zabieg z osobna ma mozliwosé dodania po 5 zdje¢ “przed” i 5 zdje¢ “po”.
Obstugiwane sg tutaj formaty PNG i JPG.

Limit wagi dla jednego zdjecia to 15 MB.

Dodawanie zdje¢

Doda¢ zdjecie mozna poprzez wybranie je z pamieci urzgdzenia, badz zrobienia je
bezposrednio przez aparat zawarty w urzgdzeniu.

Aby tego dokonaé, nalezy wybra¢ opcje “Zdjecia” w zaktadce po lewej stronie ekranu, a
nastepnie klikng¢ w przycisk “Zrob zdjecie” po prawej stronie.



Historia zabiegow 26082023 v Dodaj zdjecia i zakoficz zabieg | Dodatkowa zgoda | ‘ Kontynuj zabieg

Zabieg

Formularz swiadomej zgody na Klient Data zabiegu Data edyciji zabiegu Status

wykonanie zabiegu makijazu Magda Nowak 27.08.2023,13:20 27.08.2023,13:20 W trakcie

permanentnego Kopia
Wypetnione formularze zdjecia A Notatki do zabiegu
1/2 Dodaj zdjecia przed zabiegiem £ sy [G] zr6bzdjecie
2/2 Dodaj zdjecia po zabiegu £ ———mly (3] zr6b zaiecic

Notatki do zabiegu

Notatki stuzg jako miejsce do zapisywania dodatkowych informacji na temat zabiegu, jak
choéby jego przebieg, czy uwagi klienta.

Stanowig one dodatkowy element do zabiegu, pomagajgc w uporzgdkowaniu posiadanych
danych.

Notatki posiadajg 2 kategorie do wyboru - medyczne i ogolne.
Okresla sie je poprzez klikniecie w odpowiedni radiobutton.

Wybrang notatke mozna wybrac jako przypieta, by byta na samej gérze sposrod wszystkich
notatek. Aby tego dokonac, nalezy zaznaczy¢ checkbox po lewej stronie.



Dodaj notatke

Tresc notatki

. Medyczna

Ogolna

Przypnij notatke

Dodawanie notatek

Aby dodac¢ notatke, nalezy wybra¢ konkretny zabieg oraz przej$¢ do sekcji “Notatki do
zabiegu” umieszczonego w menu ponizej podstawowych informacji o zabiegu.

Nastepnie wystarczy klikng¢ przycisk “+ Dodaj notatke”.
Po tym po prawej stronie wyswietli sie edytor tekstu.



Zabiegi
Historia zabiegow 26.08.2023 v

Zabieg
Formularz $wiadomej zgody na Klient
wykonanie zabiegu makijazu Magda Nowak

permanentnege Kopia

Wypetnione formularze Zdjecia £ Notatki do zabiegu

Notatki do zabiegu

Notatki medyczne Notatki ogéine

e Notatki ogéine

Dodaj zdjecia i zakoficz zabieg

Data zabiegu

27.08.2023,13:20 27.08.2023,13:20

Dashboard > Zabiegi

Dodatkowa zgoda ] [ Kontynuj zabieg

Data edycji zabiegu

Status
W trakcie

Aby przejrze¢ notatki ogdlne, nalezy wybra¢ z submenu opcje “Notatki ogoine”.

Widnieje ona nad listg obecnych notatek.

Z tego poziomu mozna réwniez doda¢ nowe notatki, w sposéb opisany punkt powyzej.

Zabiegi
Historia zabiegow 26.08.2023 v

Zabieg
Formularz wiadomej zgody na Klient
wykoenanie zabiegu makijazu Magda Nowak
permanentnego Kopia

Wypetnione formularze Zdjecia A Notatki do zabiegu

Notatki do zabiegu

Notatki medyczne Notatki ogéine

e Notatki medyczne

Dashboard > Zabiegi

Dodaj zdjecia i zakoficz zabieg [ Dodatkowa zgoda ] [ Kontynuj zabieg

Data zabiegu
27.08.2023,13:20

Data edycji zabiegu
27.08.2023,13:20

Status
W trakcie

Notatki medyczne mozna wyfiltrowac poprzez oznaczenie ich w submenu nad listg notatek.
Stuzy do tego opcja “Notatki medyczne”. W notatkach medycznych umieszczamy notatki
wazne z perspektywy zalecen medycznych dla danego pacjenta.

Z tego poziomu mozna réwniez doda¢ nowe notatki, w sposéb opisany 2 punkty powyze;.



Zabiegi
Historia zabiegow

Zabieg

Formularz $wiadomej zgody na
wykonanie zabiegu makijazu
permanentnego Kopia

Wypetnione formularze

Notatki do zabiegu

Klient

Magda Nowak

Zdjecia £ Notatki do zabiegu

Notatki medyczne Notatki ogéine

Edycja zabiegu

Data zabiegu
27.08.2023,13:20

Dodaj zdjecia i zakoficz zabieg

Data edycji zabiegu
27.08.2023,13:20

Dashboard > Zabiegi

Dodatkowa zgoda ] [ Kontynuj zabieg

Status
W trakcie

Aby edytowac obecnie dodany zabieg, nalezy przy jego nazwie klikng¢ w trzy kropki, a
nastepnie opcje “Edytuj zgode”. Zabieg otworzy sie wtedy ponownie, aby méc wprowadzi¢ w
jego dowolnym miejscu odpowiednig zmiane.

Zabiegi

Szukaj w zabiegach

Data
0O 12092023
0O 12092023
0O 12092023

Zabieg

test, test test

test test

test, test test

Klient

test test

test test

test test

Pracownik

Ania Kiziak

Ania Kiziak

Ania Kiziak

[B Eksportyj

llo$¢ zdjec
[}

o

Dashboard > Zabiegi

Y Filtruj X 4+ Nowy zabieg

Status

W trakcie

W trakcie

W trakcie

Przejdz do
podsumowania

Edytuj zgode



12. Formularze

BEAUTY . @ /) JarekTalarek
Szukaj w systemie.. a v
DOC ®  3C[  example company
= Formularze Dashboard > Formularze
Szukaj formularza Q Filtru] + Dodajwiasny
[, y wiasne
& Nazwa formularza Data stworzenia Data aktualizacji y  Status
@ Zgoda klienta na zabieg z uzyciem nici 2023-08-1316:20:44  2023-08-1316:20:44 Opublikowa
- =
Zgoda klienta na zabieg z uzyciem lasera 2023-07-2513:14:24  2023-07-26 Opublikowa
® 12:56:46 ny
-
Zgoda klienta na zabieg bezlaserowego usuwania makijazu 2023-07-2513:50:39  2023-07-26 Opublikowa see
permanentnego/tatuazu 12:56:32 ny
Zgoda klienta na zabieg usuwania makijazu/tatuazu z uzyciem lasera 2023-07-25 2023-07-26 Opublikowa
09:08:38 12:56:55 ny
Formularz $wiadomej zgody na wykonanie zabiegu makijazu permanentnego 2023-07-25 2023-07-26 Opublikowa
09:52:33 12:55:29 ny
] Formularz $wiadomej zgody na wykonanie zabiegu estetycznego 2023-07-2510:42:25  2023-07-26 Opublikowa

Aby przejs¢ do zaktadki formularze, nalezy klikng¢ w ikonke otbwka w menu po lewej

stronie. ’—

Sa w nich zapisane formularze zaréwno systemowe (ogolne, do uzycia przez pracownikow),
jak i formularze klientow (uzupetnione przez finalnego klienta placéwki).



Py
T

" Formularze




a. Wyszukiwanie formularzy

Wyszukiwanie formularzy dostepne jest poprzez wyszukiwarke, wybor salonu z rozwijanej
listy i sortowanie.

Dostepne sg opcje sortowania:
- po nazwie formularza,
- po dacie utworzenia,
- po dacie aktualizacji,
- po statusie (opublikowany, nieopublikowany).

Formularze

Szukaj formularza Q Wybierz salon 4

Filtruj

Formularze systemowe Formularze klientéw

Nazwa formularza Data stworzenia Data aktualizacji y  Firma Status

Formularz $wiadomej zgody na wykonanie zabiegu makijazu 2023-08-25 2023-08-25 Monika Opublikowa sas
permanentnegoe jako modelka podczas szkolenia Kopia 06:40:44 06:42:09 Beauty ny

Formularz $wiadomej zgody na wykonanie zabiegu makijazu 2023-08-22 2023-08-2219:07:03 Beauty Opublikowa vee
permanentnego Kopia 19:06:49 ny

Formularz $wiadomej zgody na wykonanie zabiegu estetycznego 2023-08-2016:38:01 2023-08-2016:39:01 Beauty Nieopubliko vee
Kopia wany

Crrmntilmes A nmnni smmddu me anilemnmnin smbminm s aekabuasnamn ANII_NO_IE 10:EMNNT  INTII_NO_TE 10EM2A Db Al

b. Formularze systemowe

Formularze systemowe sg zaktadane przez administratorow i w pézniejszym etapie moga
zosta¢ one zduplikowane i wrzucone do formularzy wtasnych firm.

Ich wybor mozna zaznaczy¢ pod wyszukiwarkg formularzy.

Formularze

Q

Formularze klientow

Szukaj formularza

Filtruj

Formularze systemowe




i.  Tworzenie formularzy systemowych

Stworzy¢ formularz systemowy moze wytgcznie administrator.

Formularze Dashboard > Formularze

Szuka formularza Q Filtruj e+ Dodajwiasny
Formularze systemowe Formularze klientow

i. Podglad formularzy systemowych

Podglad formularza mozna dokonac¢ poprzez klikniecie trzech kropek na koncu wiersza
danego formularza, a nastepnie wybranie opcji “Zobacz”.

Formularze systemowe Formularze klientow
Nazwa formularza Data stworzenia Data aktualizacji y Status
Zgoda klienta na zabieg z uzyciem nici 2023-08-1316:20:44  2023-08-1316:20:44 Opublikowa Q
Zgoda klienta na zabieg z uzyciem lasera 2023-07-2513:14:24  2023-07-28 .
12:56:46 Edytuj
Zgoda klienta na zabieg bezlaserowego usuwania makijazu 2023-07-2513:50:39 2023-07-26 Duplikuj
permanentnego/tatuaiu 12:56:32
Usun
Zgoda klienta na zabieg usuwania makijazuftatuazu z uzyciem lasera 2023-07-25 2023-07-26 Opublikowa see
iii. Edycja formularzy systemowych
Edycja formularza dostepna jest tylko dla administratora.
Formularze systemowe Formularze klientow
Nazwa formularza Data stworzenia Data aktualizacji y Status
Zgoda klienta na zabieg z uzyciem nici 2023-08-1316:20:44 2023-08-1316:20:44 Opublikowa Q
Zobacz
Zgoda klienta na zabieg z uzyciem lasera 2023-07-2513:14:24  2023-07-286 -
12:56:46
Zgoda klienta na zabieg bezlaserowego usuwania makijazu 2023-07-2513:50:39 2023-07-26 Duplikuj
permanentnego/tatuazu 12:56:32
Usuni
Zgoda klienta na zabieg usuwania makijazu/tatuazu z uzyciem lasera 2023-07-25 2023-07-26 Opublikowa sas
09:08:38 12:55:55 ny

iv.  Duplikacja Formularzy systemowych



Aby zduplikowac¢ formularz systemowy, nalezy wybrac trzy kropki na koncu wiersza
formularza oraz wybrac¢ opcje “Dupliku;j”.

Formularze systemowe Formularze klientow
Nazwa formularza Data stworzenia Data aktualizacji y Status
Zgoda klienta na zabieg z uzyciem nici 2023-08-1316:20:44 2023-08-1316:20:44 Opublikowa Q
Zobacz
Zgoda klienta na zabieg z uzyciem lasera 2023-07-251314:24  2023-07-28 .
12:56:45 e/l
Zgoda klienta na zabieg bezlaserowego usuwania makijazu 2023-07-2513:50:39 2023-07-26
permanentnego/tatuaiu 12:56:32
Usunh
Zgoda klienta na zabieg usuwania makijozu/tatuczu z uzyciem lasera 2023-07-25 2023-07-26 Opublikowa vee
09:08:38 12:55:55 ny
v.  Usuwanie Formularzy systemowych
Usuwanie formularzy systemowych dostepne jest tylko dla administratorow.
Formularze systemowe Formularze klientéw
Nazwa formularza Data stworzenia Data aktualizacji y Status
Zgoda klienta na zabieg z uzyciem nici 2023-08-1316:20:44  2023-08-13168:20:44 Opublikowa a
Zobacz
Zgoda klienta na zabieg z uzyciem lasera 2023-07-251314:24  2023-07-26 i
12:56:46 Eay
Zgoda klienta na zabieg bezlaserowego usuwania makijazu 2023-07-2513:50:38 2023-07-26 Duplikyj
permanentnego/tatuaiu 12:56:32 -
(Usuni ]
Zgoda klienta na zabieg usuwania makijozu/tatuazu z uzyciem lasera 2023-07-25 2023-07-26 Opublikowa wee
09:08:38 12:55:55 ny

c. Formularze wiasne

Formularze wtasne sg zaktadane przez konkretne firmy i nalezg wytgcznie do nich.
Aby je przejrze¢, nalezy w submenu wybrac¢ opcje “Formularze wiasne”, po lewej stronie
widoku.

Formularze Dashboard > Formularze

Szukaj formularza Q Wybierz oddziat v Filtryj + Dodajwiasny
Formularza systomowa

Nazwa formularza Data stworzenia Data aktualizacji v Status

weryfikacja 2023-07-0514:40:20 2023-08-14 09:59:52 Opublikowany



i.  Tworzenie formularzy wtasnych

Po zaznaczeniu opcji “Formularze wtasne”, aby dodac¢ nowy formularz, nalezy klikngé w
przycisk “+ Dodaj wtasny”

Formularze Dashboard > Formularze

szukaj formularza Q Wybierz oddziat ~ m B —— 4+ Dodajwiasny
Formularze systemowe

Nazwa formularza Data stworzenia Data aktualizacji v Status

weryfikacja 2023-07-05 14:40:20 2023-08-14 09:59:52 Opublikowany

i. Podglad formularzy wtasnych

By dokona¢ podgladu formularzu wtasnego, nalezy wybra¢ opcje “Formularz wtasny” w
submenu, klikng¢ w trzy kropki na kohcu konkretnego wiersza formularzu i wybra¢ “Zobacz”.

Formularze
Szukaj formularza Q Wybierz oddziat v m
Formularze systemowe Formularze wiasne
Nazwa formularza Data stworzenia Data aktualizacji v Status
weryfikacja 2023-07-0514:40:20 2023-08-14 09:59:52 Opublikowany Q
weryfikacja 2023-07-0514:40:16 2023-07-05 14:40:16 Opublikowany
Edytuj
weryfikacja 2023-07-0514:39:23 2023-07-0514:39:23 Nieopublikowany
Duplikuj do wtasnych
test 0 2023-07-0514:38:36 2023-07-0514:38:36 Opublikowany (T3

iii. Edycja formularzy wiasnych

Edycja formularzu wlasnego mozliwa jest po wyborze konkretnego formularzu, klikniecia na
koncu jego wierszu 3 kropek oraz wybrania opcji “Edytuj’”.



Formularze

Szukaj formularza Q Wybierz oddziat v m

Formularze systemowe Formularze wiasne

Nazwa formularza

weryfikacja

weryfikacja

weryfikacja

test 0

Data stworzenia

2023-07-05 14:40:20

2023-07-05 14:40:16

2023-07-0514:39:23

2023-07-05 14:38:36

Data aktualizacji

2023-08-14 09:59:52

2023-07-05 14:40:16

2023-07-0514:39:23

2023-07-05 14:38:36

Status

Opublikowany

Opublikowany

Nieopublikowany

Zobacz

Duplikuj do wtasnych

Opublikowany Usuh

iv.  Duplikowanie formularzy wtasnych

By zduplikowac¢ formularz wtasny, nalezy klikngé w trzy kropki na korcu jego wiersza i
wybra¢ opcje “Duplikuj do wtasnych”.

Formularze

Szukaj formularza Q Wybierz oddziat

v m

Formularze systemowe Formularze wiasne

Nazwa formularza

weryfikacja

weryfikacja

weryfikacja

test 0

Data stworzenia

2023-07-05 14:40:20

2023-07-05 14:40:16

2023-07-0514:39:23

2023-07-0514:38:36

Data aktualizacji

2023-08-14 09:59:52

2023-07-05 14:40:16

2023-07-0514:39:23

2023-07-0514:38:36

Usuwanie formularzy wtasnych

¥y

Status

Opublikowany

Opublikowany

Zobacz

Edytuj

Nieopublikowany
Duplikuj do wtasnych

Opublikowany

Usun

Usuwanie formularzy wiasnych mozliwe jest po kliknieciu w 3 kropki na koncu wiersza
konkretnego formularza oraz wybraniu opcji “Usun”.



Formularze

Szukaj formularza

Q Wybierz oddziat

Formularze systemowe Formularze wiasne

Nazwa formularza

weryfikacja

weryfikacja

weryfikacja

test 0

Data stworzenia

2023-07-05 14:40:20

2023-07-05 14:40:16

2023-07-0514:39:23

2023-07-05 14:38:36

13. Archiwum

v m

Data aktualizacji

2023-08-14 09:59:52

2023-07-05 14:40:16

2023-07-0514:39:23

2023-07-05 14:38:36

Status
Opublikowany Q
Zobacz
Opublikowany
Edytuj

Nieopublikowany
Duplikuj do wtasnych

Opublikowany

Aby przejs¢ do archiwum, nalezy wybrac¢ ikone z kalendarzem w menu gtéwnym.
Znajduje sie w nim lista zarchiwizowanych zabiegéw i klientéw, wraz z konkretnymi
informacjami na ich temat.

Zabiegi/klienci trafiajg automatycznie do archiwum po uptywie 6 miesiecy od ostatniej

aktywnosci.
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Archiwum Dashboard » Archiwum
Ostatnie zabiegi Klienci
Szukaj w zabiegach Q [ eksportyj Y Filryj X

Nie znaleziono rekordow



a. Ostatnie zabiegi

Aby przejs¢ do ostatnich zabiegow, nalezy wybra¢ nazwe o tej samej nazwie w submenu.
Zostanie wtedy wyswietlona pionowa lista, ktéra mozna wyeksportowac oraz filtrowac po

nazwie i dacie. Pomocg stuzy rowniez wyszukiwarka, w ktérej mozna wpisaé dane stowo
kluczowe.

Archiwum

Ostatnie zabiegi Klienci

Szukaj w zabiegach Q

Dashboard > Archiwum

[ Eeksportyj Y Filtryj X

Nie znaleziono rekordow

b. Klienci

By przejrze¢ w archiwum liste klientow, w submenu nalezy wybra¢ opcje “Klienci”.
Ich lista wyswietli sie ponizej wyszukiwarki oraz przyciskéw “Eksportuj” i “Filtruj”.

Tabele z danymi mozna wyfiltrowa¢ po dacie oraz przeszukac poprzez wpisanie danej frazy
kluczowe;.

Archiwum

Ostatnie zabiegi

Szukaj w zabiegach Q

Dashboard > Archiwum

[® Eksportyj Y Filtryj X

Nie znaleziono rekordéw

14. Pliki

By przejs¢ do plikéw, w gtbwnym menu nalezy wybrac ikone teczki.
Zostanie wyswietlona wtedy biblioteka mediéw wraz z informacjami o nich (jak data i waga) i
mozliwoscig zarzgdzania (podglad, pobieranie, usuwanie, edycja).
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Plik domysinie podzielone sg na 3 kategorie:
- pliki z formularzy,
- pozostate pliki,
- zdjecia.



Pliki

Pliki z formularzy

Pozostate pliki

Zdjecia

Szukaj w plikach

Nazwa pliku w systemie
nb gvjgv

22.08.2023 B69.41KiB

Nazwa pliku w systemie
kjnb h
16.08.2023 69.41KiB

Nazwa pliku w systemie
regulamin-modelka-
64d89dec36b2a47996776...

13.08.2023 69.41 KiB

Nazwa pliku w systemie
regulamin-modelka-
64d8a816808d1752375340..

13.08.2023 69.41KiB

13.08.2023

Y Filtryj

Nazwa pliku w systemie
regulamin

69.41KiB

Dashboard > Pliki

x

Nazwa pliku w systemie
regulamin

13.08.2023 69.41KiB

Aby sprawnie odnalez¢ potrzebny plik, mozna skorzysta¢ z wyszukiwarki na stowa
kluczowe, jak i filtracji - ktéra udostepnia opcje sprecyzowania wynikow wyszukiwania po
pracowniku i dacie oraz klienta w przypadku pozostatych plikéw.

Pliki

Pliki z formularzy

Pozostate pliki

Zdjgcia

Szukaj w plikach

Nazwa pliku w systemie
nb gvjgv

22.08.2023 69.41KiB

Nazwa pliku w systemie
kinb h
16.08.2023 69.41KiB

Nazwa pliku w systemie
regulamin-modelka-
64d89dec36b2a47896776..

13.08.2023 69.41KiB

Dashboard > Pliki

Pracownik

Wybierz pracownika

Nazw
regt | zakres dat:
B64d8at
Wybierz zakres dat
13.08.21

1zwa pliku w systemie
regulamin

3.2023 69.41KiB

—



